
Det eneste som teller  
er hva mottaker sitter  
igjen med! 

 

Parats språkvettregler
 

1.	  Tenk over hvem du skriver til.
 
2.	  Kom til poenget – skriv det viktigste først.
 
3.	  Si en ting av gangen.
 
4. 	  Skriv kort – bruk korte ord og korte setninger.
 
5.	  Bruk overskrift, innledning og avsnitt.
 
6.	  Vær konkret. Mener du spade, så skriv spade – ikke graveredskap.

7.	  Unngå forkortelser, fremmedord og stammespråk. Forklar faguttrykk.

8.	  Skriv som du ville sagt det. Les gjerne høyt for deg selv.

9.	  Vær personlig – «du», ikke «dere» eller «man». Vær høflig.
 
10.	 Budskapet har ingen verdi hvis ikke mottaker forstår det.


